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Na temelju &lanaka 30. i 31. Statuta Centra za rehabilitaciju “Fortica” Kraljevica (u
daljnjem tekstu: Centar), a u skladu s odredbama Zakona o fiskalnoj odgovornosti (NN

" 11/18), Uredbe o sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti i lzvjestaja o
primjeni fiskalnih pravila (NN 78/11, 106/12, 130/13, 19/15i 119/15) ravnateljica Centra
za rehabilitaciju “Fortica” Kraljevica donijela je

PRAVILNIK O KORISTENJU SLUZBENIH AUTOMOBILA

Clanak 1.

Ovim se Pravilnikom o koristenju sluzbenih automobila Centra (u daljnjem tekstu:
Pravilnik) ureduje nacin kori$tenja sluzbenih automobila Centra.
Pod sluzbenim automobilima, u smislu ovog Pravilnika, podrazumjevaju se automobili
koji su u viasnistu Centra.

PRAVO | UVJETI KORISTENJA SLUZBENIH AUTOMOBILA TE NACINA PLACANJA
TROSKOVA NASTALIH TIJEKOM KORISTENJA AUTOMOBILA

Clanak 2.
Pravo na koriétenje sluZbenog automobila iz ¢lanka 1. imaju zaposlenici Centra.

Zaposlenici prilikom koristenja sluZbenih automobila duzni su:

_ Koristiti sluzbeni automobil iskljudivo u svrhu obavljanja poslova i radnih
zadataka,

- prilikom preuzimanja sluzbenog automobila izvrsiti vizualni pregled istog,

- prilikom koristenja automobila postupati u skladu s pravilima dobrog gospodara,

- u slu€aju nastanka Stete na automobilu odmah to prijaviti ovlastenoj osobi Centra
koja prema opisu radnog mijesta brine o sluzbenim automobilima (ku¢nom
majstoru) i ravnatelju,

- za kupnju goriva u tuzemstvu koristiti kartice odabranog dobavljaga goriva, a
samo u iznimnim slu€ajevima gotovinu,

- cestarinu placati karticom ili gotovinom, a parking i ostale povezane troskove
koristenja automobila placati gotovinom,

- po dogadaju ili povratku s puta odmah prijaviti ovladtenoj osobi Centra koja
prema opisu radnog mjesta brine o sluzbenim automobilima ili ravnatelju sva
eventualna nastala oste¢enja i sve uogene kvarove i neispravnosti na automobilu
tijekom njegovog koristenja,

- uredno popuniti putni radni list te klju¢eve automobila odloziti na predvideno
mjesto,

- raspolagati vaze¢om vozackom dozvolom te se pridrzavati svih propisa vezanih
za ponasanje u prometu.

Pravo na koristenje sluzbenog automobile imaju iznimno i treée osobe po odobrenju
ravnatelja ili osobe koju on ovlasti.

Zaposlenici su obvezni vratiti sluzbeni automobil do kraja radnog vremena osim u
slugajevima kada je odobreno koriStenje sluzbenog automobila izvan radnog vremena.



Troskovi koje je zaposlenik podmirio osobnim sredstvima namiruju se
" zaposleniku nakon povratka sa sluzbenog puta i po obradunu na putnom nalogu i s
priloZzenim racunima. U slucaju kori$tenja sluzbenog automobila bez putnog naloga uz
racune prilaZze se kopija putnog radnog lista radi isplate tro$kova.

Clanak 3.

Ovlastena osoba Centra koja prema opisu radnog mjesta brine o sluzbenim
automobilima duzna je:

- voditi brigu o ispravnosti sluzbenih automobila i njihove pripremljenosti za
koristenje,

- koordinirati raspored kori$tenja sluzbenih automobila,

- voditi raCuna o pravodobnom servisiranju, obavljanju tehni¢kih pregleda i
registracije te obnavljanu polica auto osiguranja,

- voditi evidencije o koristenju i odrZzavanju sluzbenih automobila,

- sudjelovati u izradi godi$njih planova nabave i rashoda vezano uz sluzbene
automobile,

- obavljati nabave vezane uz opremanje i odrzavanje sluzbenih automobila,

- evidentirati sve Stetne dogadaje na sluzbenim automobilima.

REZERVACIJE SLUZBENIH AUTOMOBILA
Clanak 4.

Rezervacija sluzbenog automobila podnosi se ovlastenoj osobi Centra koja
prema opisu radnog mjesta brine o sluzbenim automobilima, ravnatelju ili osobi koja ga
. zamjenjuje u odsutnosti, najkasnije jedan dan prije upotrebe sluZbenog automobila.

VOPENJE EVIDENCIJE O KORISTENJU SLUZBENIH AUTOMOBILA
Clanak 5.

Za vrijeme koriStenja sluZzbenog automobila potrebno je voditi putni radni list na
kojem su navedeni osnovni podaci o automobilu, registracijski broj, vrsta i marka
automobila te broj mjesta za sjedenje. Putni radni list se nalazi u svakom sluzbenom
automobilu.

Putni radni list sadrzi sljede¢e podatke:
- datum koriStenja automobila,
- broj posebnog naloga za voZnju
- kretanje automobila (mjesto polaska i dolaska)
- stanje brojila,
- vrijeme dolaska i polaska (u satima i minutama)
- vrijeme u satima i minutama te uzrok zadrZzavanja/stajanja automobila u mjestu
odredista,
- uzrok stajanja/zadrzavanja (razlog putovanja/napomene)
- broj osoba u automobilu,
- prijedeno kilometara,



- relaciju koristenja sluzbenog automobila,
- potpis vozaca.

Vozaé je duZzan popuniti sve trazene podatke u putnom radnom listu.

Zadnjeg dana u mjesecu ovlastena osoba Centra koja prema opisu radnog
mjesta brine o sluZbenim automobilima dostavlja u ra¢unovodstvo Centra ispunjene
putne radne listove radi financijskog pracenja troskova koristenja sluzbenih automobila.

U sluéaju kada se sluzbeni automobil koristi za odlazak na dalje sluzbeno
putovanje (udaljenost veca od 30 km od sjedista Centra) ili u inozemstvo, koristenje
odobrava ravnatelj ili osoba koju on ovlasti uz nalog za sluZzbeno putovanje.

Ako vozaé todi gorivo tijekom koristenja automobila, radun s upisanim trenutnim
brojem prijedenih kilometara doticnog automobila predaje u raéunovodstvo odmah po
zavréetku kori$tenja automobila.

POSTUPCI KOD ODRZAVANJA SLUZBENIH AUTOMOBILA
Clanak 6.

Ovlastena osoba Centra koja prema opisu radnog mjesta brine o sluzbenim
automobilima vodi brigu o ispravnosti sluzbenih automobila te je odgovorna za njihovu
ispravnost. UoCene neispravnosti na sluzbenim automobilima moraju se otkloniti u sto
kracem roku.

Odrzavanje sluzbenih automobila, servis i svi popravci, obavljaju se kod
ovlastenih servisa ili u automehani¢arskim radionicama s kojima Centar ima sklopljen
ugovor o odrzavanju i servisiranju sluzbenih automobila ili s njima ima na drugi nacin
ugovorenu poslovnu suradnju.

POSTUPANJE U SLUCAJU PROMETNE NEZGODE | DRUGIH OSTECENJA,
ODGOVORNOST | NAKNADA STETE

Clanak 7.

Ako tijekom koristenja sluzbenog automobila dode do nesrece, kvaraili ostecenja
automobila, voza¢ automobila duzan je bez odgode o tome obavijestiti ravnatelja, te
ukoliko je potrebno, bez odgode pozvati tehnicku pomo¢ odnosno nadlezna drzavna
tijela.

Ukoliko dode do otudenja vozila, otudenja dijelova vozila, gubitka kljuceva vozila,
prometne dozvole ili registarskih oznaka, vozac automobila je duzan isto bez odgadanja
prijaviti nadleznoj policijskoj postaji te o dogadaju obavijestiti ravnatelja.

Novéane kazne izre¢ene sa strane nadleznih tijela zbog skrivljenog ponasanja u
prometu sluzbenim automobilom (pogresno parkiranje, prekoragenje brzine i dr.) snosi
sam vozac.



KORISTENJE DRUGIH NACINA PRIJEVOZA
Clanak 8.
Osim koridtenja sluzbenih automobile za prijevoz zaposlenika i korisnika mogu se
koristiti drugi nacini prijevoza kao $to su:

- sredstva javnog prijevoza,

- TAXI prijevoz,

- Rent a car usluge

- Koridtenje privatnog automobile u sluzbene svrhe.

Drugi nadini prijevoza iz stavka 1. ovog ¢lanka mogu se koristiti samo u nedostatku
sluzbenog automobila, kada zaposlenik nema vaze¢u vozacku dozvolu ili kada su drugi
nacini prijevoza ekonomski opravdani, a iste odobrava ravnatelj.

U sluéaju da su sluzbeni automobili Centra u cijelosti u upotrebi, ravnatelj posebnim
nalogom u opravdanim situacijama, moze dozvoliti uporabu privatnog osobnog
automobila u sluzbene svrhe $to ée se konstatirati u samom putnom nalogu. U tom
sluaju naknada trokova isplatiti ¢e se sukladno vaZe¢im propisima.
1IZVJESTAVANJE O KORISTENJU SLUZBENIH AUTOMOBILA

Clanak 9.
Ovlastena osoba Centra koja prema opisu radnog mijesta brine o sluzbenim

automobilima izraduju godi$nje izvjesée o koristenju sluzbenih automobila na obrascu iz
priloga 1. ovog Pravilnika i dostavlja ga ravnatelju.

PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 10.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donos$enja i objavljuje se na oglasnoj ploci
Centra.
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EVIDENCIJA RASHODA ZA SLUZBENE AUTOMOBILE ZA GODINU
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